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informatiche
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Esperienza
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pregressa

Esperienza
professionale
presso INAF/OATs

Giulia Manca

Stato civile: coniugata.
Data di nascita: 10.03.1967.
Luogo di nascita: Trieste.
Residenza: Trieste.

e- mail presso INAF manca@oats.inaf.it

Inglese: discreta conoscenza parlato e scritto

Tedesco: elementare

Sistema operativo Windows, MS Office, gestione Internet

1998 - laurea in Giurisprudenza conseguita presso I'Universita degli
Studi di Trieste

1987 - diploma di maturita ad indirizzo umanistico modemo -
licenza linguistica, conseguito presso il liceo ginnasio F. Petrarca
di Trieste

Novembre 1998 - ottobre 2000 svolgimento attivita di praticantato
legale presso lo Studio Legale Kostoris in Trieste ed iscrizione al
Registro Praticanti Avvocati del Foro di Trieste

Luglio 2000 - gennaio 2001 contratto a termine presso 1'Universita
degli Studi di Trieste (Ripartizione Didattica Segreteria Studenti) a
seguito di concorso pubblico quale operatore amministrativo area
amministrativa contabile

Aprile 2001 - ottobre 2001 contratto a termine presso Camera di
Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di Udine (Ufficio
Agricoltura) a seguito di concorso pubblico quale operatore
amministrativo contabile

Dicembre 2001 - assunzione con contratto a tempo indeterminato
presso I’'Inaf - Osservatorio Astronomico di Trieste, area
amministrativa con assegnazione alla Segreteria di Direzione e in
funzione di supporto all’Ufficio Inventario, Ufficio Legale e del
Contenzioso e per 1’attivita del responsabile dell’ Archivio

Giugno 2002- gennaio 2004 consegnatario dei beni mobili
Da ottobre 2003 ad oggi — responsabile Ufficio Inventario e



Aggiornamento

addetta a Ufficio Protocollo Archivio, dal 2006 con funzioni
vicarie di Amministratore di AOO all’interno del sistema di
protocollazione informatica

Aprile 2006: attivita di docenza interna all’Ente nell’ambito del
corso di aggiornamento dedicato all’utilizzo del sistema
applicativo Speed per la protocollazione informatica dei documenti
amministrativi

Dal 2011 ad oggi Responsabile Ufficio Contratti e Appalti.
Responsabile del procedimento per acquisti di servizi e forniture,
cura dell'intero procedimento fino all'emissione dell'ordine di
acquisto, collaborazione inoltre alle procedure negoziate
dell'Ufficio Manutenzioni

2001-2010 partecipazione a numerosi corsi di formazione aventi
ad oggetto la gestione documentale e la tenuta del registro di
protocollo

2011 - 2015 partecipazione a seminari, convegni e giornate di
aggiornamento sulle modifiche normative al codice dei contratti e
sulla normativa in materia di contratti pubblici

2016 convegno Maggioli Formazione 22 aprile 2016 "Il nuovo
codice degli appalti pubblici e dei contratti di concessione
approvato, in via preliminare, il 3 marzo 2016"

2016 corso di formazione a distanza Maggioli Formazione 3
maggio 2016 " Le procedure di aggiudicazione nel nuovo codice
appalti. Le procedure sotto-soglia e quelle ordinarie su bando"
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Trieste, 8 giugno 2016



